1l CERTURIA

Ablauf einer

DK
MafRnahmenzulassung

Zertifizierungsvertrag

1 Vorgesprach Auf Wunsch flihren wir mit Ihnen ein kostenfreies Vorgesprach, in dem wir Sie gern Gber
Nutzen, Ablauf und Kosten unseres MaRnahme-Zulassungsverfahrens informieren.

2 Angebot Auf der Grundlage lhrer MaBnahmenliste unterbreiten wir Ihnen ein freibleibendes Ange-
bot und Gibersenden Ihnen unsere Zertifizierungsbedingungen, welche sie auch auf unse-
rer Website finden. Sie erhalten von uns zudem eine Preisliste.

3 Vertragsschluss Sie haben sich flr uns entschieden? Sie wollen das Zulassungsverfahren starten: Mit An-

nahme lhres unterzeichneten Angebotes und dem Erhalt unserer Auftragsbestatigung
kommt der Zertifizierungsvertrag zu Stande. Jetzt konkretisieren wir mit lhnen das weitere
Verfahren und den zeitlichen Ablauf. Wir beauftragen einen kompetenten Auditor/-en Au-
ditteam, der /das sich mit Ihnen in Verbindung setzt und gemeinsam mit lhnen die folgen-
den Audittermine plant.

Upload der Nachweise

Upload der Nachweise

4 Sie bereiten die Antragsunterlagen MaRnahmezulassung vor und laden diese ausgefiillt
und unterschrieben nebst den darin geforderten Anlagen in unser Kundenportal. Bitte
beachten Sie, dass die Bearbeitungsdauer - je nach Prifaufwand 2 bis 4 Wochen - in An-
spruch nehmen kann. Kiirzere Bearbeitungszeiten sind selbstverstandlich moglich, aller-
dings erst nach Vorlage der vollstandigen und priffahigen Antragsunterlagen.

Priifung

5 Prifung der Antrags- | Certuria beauftragt einen MalRnahmeprifer, der Ihre MaBnahmen priift. Er erstellt einen

unterlagen Bericht zu jeder MaBnahme der Stichprobe. Sofern Nacharbeiten notwendig sind, erhalten
Sie eine Ruickschrift. Der Bericht und die dazugehdrigen Unterlagen der MaRnahmenpri-
fung werden innerhalb der Fachkundigen Stelle durch die Vetoprifung/Zweitprifung ge-
gengeprift.

Zulassungsverfahren

6 Zertifikatserteilung Nach positiver Zertifizierungsentscheidung sowie vollstandigem Zahlungseingang stellen

wir Ihnen |hr Zertifikat Gber Ihre MaBnahmezulassung in unserem Portal zur Verfliigung,
hier kénnen Sie sich zudem das Siegel der CERTURIA herunterladen und mit diesem auf
Ihren Medien fir Ihr Unternehmen werben.

Weiteres Verfahren

Uberwachungsaudits

Im Rahmen des Uberwachungsaudits fiir Triger wird die Durchfiihrung einer zugelassenen

11
MaRnahme begutachtet. Sofern Sie Ihre Tragerzulassung bei einer anderen Fachkundigen
Stelle haben, sind wir verpflichtet ein zusatzliches Audit durchzufiihren.

12 | Rezulassung Nach Ablauf von drei Jahren muss die MaBnahme, so sich ein weiterer Bedarf ergibt, er-

neut zugelassen werden. Das Verfahren beginnt wieder bei Schritt 1 dieser Ablaufiiber-
sicht.
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